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Panel “Navegacion”

Ubicacién: Ventana principal

Control + C Copiar

Control + D Duplicar

Control +V Pegar

Control + X Cortar

F2 Cambiar nombre
Suprimir Eliminar

Vista “lItemizado”

Control + A Seleccionar todo
Control + C Copiar

Control + D Duplicar

Control + E Ver en Explorador
Control + F Buscar concepto
Control + 1 Insertar filas vacias
Control + N Complementar analisis
Control + O Operar

Control + P Copiar analisis

Control + Q Rellenar serie

Control + R Reemplazar conceptos
Control +S Asignar andlisis
Control + T Asociar etiquetas
Control +V Pegar

Control + Shift + V

Insertar valores



Quercusoft

Control + W Asignar codificacién estructurada

Control + X Cortar valores

Control +Z Deshacer

Esc Si no se esta editando un valor, cambia el modo de seleccién entre
Filas y Celdas

F9 Copiar valores de la fila superior

Flecha abajo Si estd seleccionada la fila inferior o una celda de la misma, agrega una

nueva fila.
Suprimir Eliminar

Control + Suprimir  Eliminar conceptos

Vista “Explorador”

Tabla principal

Control + A Seleccionar todo
Control + C Copiar

Control + D Duplicar

Control + F Buscar concepto
Control + | Insertar filas vacias
Control + N Complementar analisis
Control + O Operar

Control + P Copiar analisis

Control + Q Rellenar serie

Control + R Reemplazar conceptos
Control +S Asignar andlisis
Control +T Asociar etiquetas
Control +V Pegar



Control + Shift + V
Control + X
Control +Z

Esc

F9

Flecha abajo

Suprimir

Control + Suprimir

Panel “Rubros”

Control + C
Control + D
Control + N
Control +R
Control +V
Control + X
Control +Z
Enter

Suprimir

Panel “Filtros”

Alt+B
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Insertar valores
Cortar valores

Deshacer

Si ho se esta editando un valor cambia el modo de seleccidn entre Filas

y Celdas

Copiar valores de la fila superior

Si estd seleccionada la fila inferior o una celda de la misma, agrega una

nueva fila.
Eliminar

Eliminar conceptos

Copiar

Duplicar

Agregar nuevo rubro

Agregar rubro existente

Pegar

Cortar

Deshacer

Cambia el foco a la tabla principal

Eliminar

Buscar



Vista “Recursos”

Control + A
Control +C
Control + E
Control + N
Control + O
Control + P
Control + Q
Control +R
Control + T
Control +V
Control + X
Control +Z

Esc

F9

Suprimir
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Seleccionar todo
Copiar

Ver en Explorador
Complementar analisis
Operar

Copiar analisis
Rellenar serie
Reemplazar conceptos
Asociar etiquetas
Pegar

Cortar

Deshacer

Si ho se esta editando un valor cambia el modo de seleccidn entre Filas

y Celdas
Copiar valores de la fila superior

Eliminar

Vista “Plan de trabajo”

Tabla desglose

Control + A

Control + C

Tabla datos

Control + A

Seleccionar todo

Copiar

Seleccionar todo
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Control + C Copiar
Control +V Pegar
Control + X Cortar
Suprimir Eliminar

Vista “Tablero”

Panel “Archivos asociados”

Control + C Copiar

Control + G Guardar en disco

Control + N Nuevo archivo

Control + R Agregar archivo existente
Control +V Pegar

F2 Cambiar nombre
Suprimir Eliminar

Panel “Conceptos por etiqueta”

Control + E Ver en Explorador

Panel “Conceptos por nivel”

Control + E Ver en Explorador

Panel “Conceptos por tipo”

Control + E Ver en Explorador

Panel “Conceptos por unidad”

Control + E Ver en Explorador
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Panel “Conceptos primer nivel”

Control + E Ver en Explorador

Panel “Incidencia”

Control + E Ver en Explorador

Panel “Insumos mavyor incidencia”

Control + E Ver en Explorador

Panel “Monedas”

Control + E Ver en Explorador

Panel “Observaciones”

Control + C Copiar

Control +V Pegar

Control + X Cortar

Control +Z Deshacer ingreso de texto

Panel “Valor por m2”

Control + E Ver en Explorador

Panel “Valores porcentuales”

Control + E Ver en Explorador

Panel “Valores vacios”

Control + E Ver en Explorador
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Paneles de datos de conceptos

Panel “Andlisis”

Ubicacién: Itemizado - Explorador

Control + A
Control + B
Control +C
Control + D
Control + E
Control + F
Control + 1

Control + N
Control + O
Control + P
Control + Q
Control +R
Control +S
Control + T
Control + U

Control +V

Control + Shift + V

Control + X
Control +Z

Esc

F9

Flecha abajo

Seleccionar todo

Ver anlisis

Copiar

Duplicar

Ver en Explorador
Buscar concepto
Insertar filas vacias
Complementar analisis
Operar

Copiar analisis
Rellenar serie
Reemplazar conceptos
Asignar analisis
Asociar etiquetas
Subir nivel

Pegar

Insertar valores
Cortar

Deshacer

Si no se esta editando un valor cambia el modo de seleccidon entre Filas

y Celdas

Copiar valores de la fila superior

Si estd seleccionada la fila inferior o una celda de la misma, agrega una

nueva fila.
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Suprimir Eliminar relaciones / valores

Control + Suprimir  Eliminar conceptos / valores porcentuales

Panel “Archivos asociados”

Ubicacidn: Itemizado - Explorador - Insumos

Control + C Copiar

Control + G Guardar en disco

Control + N Nuevo archivo

Control + R Agregar archivo existente
Control +V Pegar

F2 Cambiar nombre
Suprimir Eliminar

Panel “Costo por moneda”

Ubicacién: Itemizado - Explorador

Control + E

Ver en Explorador

Panel “Etiquetas asociadas”

Ubicacion: Itemizado - Explorador - Insumos

Control + C Copiar

Control + T Asociar etiquetas
Control +V Pegar

Control + X Cortar

F2 Cambiar nombre
Suprimir Desasociar etiqueta
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Panel “Incidencia insumos”

Ubicacidn: Itemizado — Explorador

Control + E Ver en Explorador

Panel “Insumos por unidad”

Ubicacién: Itemizado - Explorador

Control + A Seleccionar todo
Control + C Copiar
Control + E Ver en Explorador

Panel “Observaciones”

Ubicacidn: Itemizado - Explorador - Insumos

Control + C Copiar

Control +V Pegar

Control + X Cortar

Control +Z Deshacer ingreso de texto

Panel “Superiores”

Ubicacidn: Itemizado - Explorador - Insumos

Control + A Seleccionar todo
Control + C Copiar

Control + E Ver en Explorador
Control + N Complementar analisis
Control + O Operar

Control + P Copiar analisis

Control + Q Rellenar serie

Control + R Reemplazar conceptos
Control +S Asignar andlisis
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Control +V
Control + X
Control +Z

Esc

F9

Suprimir
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Pegar
Cortar valores

Deshacer

Si ho se esta editando un valor cambia el modo de seleccidn entre Filas

y Celdas

Copiar valores de la fila superior

Eliminar valores

Panel “Superiores directos”

Ubicacién: Itemizado - Explorador - Insumos

Control + A
Control + C
Control + E
Control + N
Control + O
Control + P
Control + Q
Control +R
Control +S
Control +V
Control + X
Control +Z

Esc

F9

Suprimir

Seleccionar todo
Copiar

Ver en Explorador
Complementar analisis
Operar

Copiar analisis
Rellenar serie
Reemplazar conceptos
Asignar analisis

Pegar

Cortar valores

Deshacer

Si no se esta editando un valor cambia el modo de seleccidn entre Filas

y Celdas

Copiar valores de la fila superior

Eliminar
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Panel “Total de recursos”

Ubicacién: Itemizado - Explorador

Control + A
Control +C
Control + E
Control + N
Control + O
Control + P
Control + Q
Control + R
Control + T
Control +V
Control + X
Control +Z

Esc

F9

Suprimir

Seleccionar todo
Copiar

Ver en Explorador
Complementar analisis
Operar

Copiar analisis
Rellenar serie
Reemplazar conceptos
Asociar etiquetas
Pegar

Cortar

Deshacer

Si no se esta editando un valor cambia el modo de seleccidn entre Filas

y Celdas
Copiar valores de la fila superior

Eliminar

Panel “Valores porcentuales”

Ubicacién: Itemizado - Explorador

Control + E

Ver en Explorador

Vista “Explorador de archivos”

Carpetas

Control + C

Copiar

13



Control + G
Control + N
Control + P
Control + R
Control +V
Control + X
F2

Suprimir

Archivos
Control + C
Control + G
Control + N
Control + P
Control + R
Control +V
Control + X
F2

Suprimir
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Guardar en disco
Nueva carpeta
Agregar carpeta
Agregar archivo
Pegar

Cortar

Cambiar nombre

Eliminar

Copiar

Guardar en disco
Nueva carpeta
Agregar carpeta
Agregar archivo
Pegar

Cortar

Cambiar nombre

Eliminar
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