
Tutorial: Asignación automática 
de análisis



A veces se recibe el listado de capítulos y tareas en 
una hoja de cálculo, luego hay que pasarlo al 

programa y después se deben asociar los análisis 
correspondientes.

Si los códigos de las tareas en la hoja de cálculo 
coinciden con los códigos de las tareas 

correspondientes en un listado o en un presupuesto 
ya cargado en el programa, es posible utilizar la 

herramienta “Actualizar presupuesto” para asociar los 
análisis de forma automática.



Primero, vamos a pasar unos datos a una hoja de 
cálculo para llevar a cabo el ejercicio.



Seleccionar el listado.
Abrir la vista “Explorador”.



Seleccionar el capítulo.



Seleccionar el rango de celdas.



Presionar el botón “Copiar” o las teclas Control + C.



Crear una hoja de cálculo.



Establecer el formato de la columna A como texto.  Para 
que así, al pegar los valores, los códigos se interpreten 

como texto y no como fecha o número.



Pegar los valores.



Seleccionar los valores y copiarlos al portapapeles.



Regresar al programa.



Seleccionar el proyecto.
Presionar el botón “Crear presupuesto”.



Indicar el nombre del presupuesto.



Presionar el botón “Aceptar”.



Seleccionar el presupuesto.
Abrir la vista “Itemizado”.



Seleccionar la celda.



Presionar el botón “Pegar” o las teclas Control + V.



Se pegan los valores.



En el menú, seleccionar “General” y luego “Actualizar 
presupuesto”.



Presionar el botón para continuar.



Presionar el botón para seleccionar el presupuesto o 
listado cuyos datos se desea utilizar para actualizar.



Seleccionar el listado.



Presionar el botón “Seleccionar”.



Presionar el botón “Seleccionar conceptos”.



Expandir el panel “Nivel”.





Dejar solamente marcado “Ítems principales con 
análisis”.



Presionar el botón “Buscar”.



Se muestran los conceptos que coinciden con los 
criterios de búsqueda.



Presionar el botón para seleccionar todos los 
conceptos incluidos en el resultado de la búsqueda.



Presionar el botón “Seleccionar”.



Seleccionar “Análisis” en los datos que se desea 
actualizar.



Seleccionar el presupuesto.



Al presionar el botón “Actualizar”, en cada 
presupuesto seleccionado se van a buscar conceptos 

cuyo código coincida con los conceptos seleccionados.

En los casos que se encuentre una coincidencia de 
código, se van a actualizar los datos indicados.



Presionar el botón “Actualizar”.



Se recomienda crear una copia de seguridad 
previamente, ya que esta operación no se puede 

deshacer.



Presionar el botón “Continuar”.



Presionar el botón “Aceptar”.



Presionar el botón “Cerrar”.



Seleccionar el presupuesto.
Abrir la vista “Itemizado”.



Se asignaron los análisis a las tareas respectivas.
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